Alters- und Pflegezentrum Au AG

Das Alters- und Pflegezentrum Au liegt am idyllischen Lauerzersee und bietet 53 Bewohnerinnen
und Bewohnern ein familidres und sicheres Zuhause.

Wir suchen Sie!

per 1. August 2022 oder

nach Vereinbarung

Leitung Administration
Mitglied der Geschéftsleitung 60 - 80%

Fuhrung des Bereichs Administration mit einer Mitarbeitenden und einer Lernenden;
Verantwortung fir das Finanz- und Rechnungswesen;

Leitung der Personaladministration, inklusive Lohnwesen;

Stellvertretung der Geschéftsfiihrerin in administrativen Belangen;

Zusammenarbeit mit den anderen Bereichen, Angehdrigen und Behdrden.

Sie bringen mit

- Kaufmannische Grundausbildung;

- Weiterbildung im Bereich Finanzen oder Betriebswirtschaft;

- einige Jahre Berufserfahrung;

Belastbarkeit, Flexibilitat und Bereitschaft, Verantwortung zu tbernehmen;
Teamfahigkeit — Sie positionieren den Bereich Administration als internes
Dienstleistungscenter;

Gute IT-Kenntnisse, MS-Office Programme, im Idealfall kennen Sie LOBOS und PEP.

Wir bieten Ihnen

- eine interessante, abwechslungsreiche Tatigkeit in einem spannenden Umfeld;
grossen Gestaltungsspielraum, verbunden mit persdnlichen und fachlichen
Entwicklungsmdglichkeiten;

attraktive Anstellungsbedingungen mit grossziigigen Sozialleistungen;

- gute Zusammenarbeit in einem kreativen und motivierten Team;

tolle Zusatzleistungen.

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an: Marie-Therese Sommerhalder, Geschaftsfihrerin
Tel: 041 833 85 00
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an:  m.sommerhalder@apz-au.ch

Alters- und Pflegezentrum Au AG, Aazopfweg 17, 6422 Steinen
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